
Yaklaşık maliyet oluşturulur 

İhale onay belgesi 
düzenlenir ve ihale 
yetkilisinin onayına 

sunulur. 

Tüm birimlerin talep yazıları alınır ve 
yapılması gerekli olan işler tespit edilir. 

İhale onay belgesi düzenlenir ve ihale 
yetkilisinin onayına sunulur. 

Teknik şartname oluşturulur. 

Teknik şartname uygun 
mu? 

EKAP üzerinden ihale dokümanı oluşturulur. 

İhale dokümanı EKAP üzerinden hazırlanır ve 
kontrol için KİK’e gönderilir 

İhale dokümanına 
uygun mu? 

İlgili harcama kalemine 
ödenek yeterli mi? 

İşlem iptal edilir. 

İhale yetkilisi onayladı 
mı? 

İhale ilanı uygun mu? 

YAPI İŞLERİ VE 
TEKNİK DAİRE 
BAŞKANLIĞI 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 
İHALE İŞ SÜRECİ 

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi 

    

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet 
Doküman/

Kayıt 
Süre 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 
 
 
 
 

Evet                                                                                       Hayır 

   

 

 

   

 

 
 
 
 
 
Evet                                                                                    Hayır 

   

 

 

   

 

 
 
 
 
 
Evet                                                                                    Hayır 

   

 
 

   

 

 
 
 
 
 
 
Evet                                                                                   Hayır 

   

 

 

   

 

 
                                     
 
   Evet                                                                               Hayır 

   



İhale ilanına ait 
ödeme pusulası 
ilgili kişiye 
gönderilir. 

İlanın hazırlanıp 
KİK’e 
gönderilmesi 

İlan bedeli tahsilatı 
sisteme ulaştığında 
sevk işlem formu 
KİK’e gönderilir. 

Gazete ihale 
klasörüne takılır. 

İhale ilanı Kamu İhale Bülteninde 
yayınlandığında ihale klasörüne ilanın bir 
çıktısı takılır. 

İhale klasörü hazırlanır. 

İhale Komisyon 
görevlendirme yazısı 
hazırlanır. 

EKAP’tan İhale 
Komisyon İşlemleri 
sayfasından 
görevlendirme 
yapılır. 

Komisyon davet yazısı düzenlenip 
komisyon üyelerine ihale dokümanı verilir. 

İhale doküman satış işlemleri yapılır. 

Zeyilname 
yapılır. 

İhale ilanı ya da 
dokümana itiraz var 

mı? 

İtiraz 
reddedilir. 

Zeyilname dokümanı alanlara / 
indirenlere EKAP üzerinden 

tebliğ edilir 

Teklif zarfları teslim alınır. 

İhale saatinde EKAP’tan doküman satın 
alanların /indirenlerin listesinden çıktı alınır. 

İhale yapım aşamasına geçilir. 

Teklif zarfları ayrıntılı incelenir ve EKAP 
üzerinden teklif değerlendirmesi yapılır. 

İhale komisyonu görevlendirmesi. 
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İhale komisyon kararı ihale yetkilisinin 
onayına sunulur. 

EKAP üzerinden ihale komisyon kararı 
oluşturulur. 

İhale yetkilisi onayladı 
mı? 

Kesinleşen ihale 
kararı EKAP 

üzerinden isteklilere 
tebliğ edilir. 

İhale iptal edilir. 

Karara itiraz 
var mı? 

Düzeltici işlem 
kararı alınır. 

İtiraz 
reddedilir 

İhale klasörü Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına üst yazı ile gönderilir. 

Düzeltici işlem kararı EKAP 
üzerinden isteklilere tebliğ 

edilir. 

İhale ön mali kontrole 
tabi mi? 

İhale ön mali kontrolden gelir. 

EKAP’tan sözleşmeye davet edilir. 

İstekli sözleşme 
yapmaya geldi mi? 

İsteklinin sözleşme 
evrakı tamam mı? 
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Sözleşme yüklenici ve 
idare tarafından 

imzalandıktan sonra 
EKAP üzerinden sonuç 

formu gönderilir. 

İşlem iptal edilir. 
Varsa ikinci en 

avantajlı teklif sahibi 
istekli sözleşmeye 

davet edilir. 

Ürünler ihale 
dokümanına uygun 

mu? 

Ödeme belgeleri 
tamamlandıktan 

sonra ödeme işlemleri 
gerçekleştirilir. 

Sözleşme 
hükümleri 
uygulanır. 

 

GÜNCELLEME TARİHİ 
 

SÜREÇ KODU  

SÜREÇ ADI  

SÜRECİN AMACI  

SÜREÇ SORUMLULARI 
 
 

SÜRECİN GİRDİSİ  

SÜRECİN ÇIKTISI  

KAYNAK  

KONTROL  

RİSK/FIRSAT  

PERFORMANS KRİTERİ  

ETKİLEŞİMDE OLDUĞU 
SÜREÇLER 

_ 

 

Hazırlayan 
                               

Onaylayan  
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